
คู่มือการตรวจสอบและรับรองทะเบียนประวตัิอิเล็กทรอนิกส์ ด้วย ThaiD - ส าหรับเจ้าของประวัต ิ
 

1. กดเข้าสู่ระบบโดยใช้ ThaiD ทางเว็บไซต์ https://seis.ocsc.go.th   2. จะปรากฏ QR Code ให้เข้าสู่ระบบผ่าน App. ThaiD 
 

   
 

3. เปิด Mobile Application ThaiD บนโทรศัพท์มือถือ   

 - Android สามารถดาวน์โหลดได้จาก Google Play      

  - IOS สามารถดาวน์โหลดได้จาก App Store 
 

4. เมื่อเปิดเข้าสู่ App. ThaiD ระบบจะให้กรอกรหัสยืนยันตัวตน แล้วจะปรากฏหน้าจอด้านล่างนี้ ให้กดตัวสแกน QR Code จาก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Mobile App. ThaiD เพ่ือสแกน QR Code เข้าระบบ SEIS  

 

 

https://seis.ocsc.go.th/
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5. กรณีมีสิทธิใช้งานระบบ SEIS กลุ่มเดียวจะไม่แสดงตัวเลือก ให้กด >>                      
                                  แต่หากมีสิทธิมากกว่า 1 กลุ่ม ก็ให้เลือกกด >> 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. จะปรากฏหัวข้อรายการที่ “เจ้าของประวัติ” ให้คลิก           และเลือกรายการ  “ทะเบียนประวัติ”  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
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7. จะปรากฏ “ข้อมูลบุคคล” ให้คลิกเลือก “ส่วนที่ 1 แบบรับรอง”  และ  “จดัท ำทะเบียนประวตัิอิเลก็ทรอนิกส ์สว่นท่ี 1 ตำมระเบยีบใหม่” 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

8. จะปรากฏหัวข้อรายการที่ “เจ้าของประวัติ” ต้องตรวจสอบและบันทึกข้อมูลลส่วนตัวให้ครบถ้วน ถูกต้อง และเป็นปัจจุบัน  
ประกอบด้วย  1) ทะเบียนประวัติ   2) ครอบครัว   3) ประวัติการศึกษา   4) ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ   5) ที่อยู่  
                  6) ภาพถ่าย/ลายเซ็น   และ 7) ความพิการ 

 
 

 
 
 
 

 

 
 

 

 

1 2 3 4 5 

ยังไม่ได้รายงานตัว 
ยืนยันตัวตนด้วย ThaiD กรอกข้อมูล

ส่วนตัวให้ครบถ้วนถูกต้อง 
แล้วกดปุ่มแจ้งเจ้าหน้าที่ 

 

รอยืนยันข้อมูล 
รอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบและยืนยัน

ข้อมูล 
 

อยู่ระหว่างตรวจสอบ 
เจ้าหน้าที่ก าลังตรวจสอบความ

ถูกต้อง 
 

เจ้าของประวัติรับรองข้อมูล 
เจ้าของประวัติตรวจสอบความถูกต้อง

และลงนามรับรองข้อมูล 
ด้วย ThaiD 

 

หัวหน้าส่วนราชการรับรองข้อมูล 
หัวหน้าส่วนราชการลงนามรับรองข้อมูล 

ด้วย ThaiD 
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 8.1  “ทะเบียนประวัติ”  ตรวจสอบความถูกต้องของ ข้อมูลบุคลากร (ประวัติส่วนตัว)  เงิน (แสดงเงินเดือนและเงินอ่ืน)   
กรอบต าแหน่ง (ตามที่ด ารงต าแหน่งอยู่ปัจจุบัน) วุฒิการศึกษา (แสดงวุฒิที่ใช้บรรจุ วุฒิในต าแหน่งปัจจุบัน วุฒิสูงสุด 
และวุฒิอื่น ๆ ตั้งแต่วุฒิประถมไปจนถึงวุฒิสูงสุด) พร้อมทั้งให้ระบ ุ“หมู่โลหิต” ดังภาพตัวอย่าง 

 
 
 

 

 
 

  

เลือกหมู่โลหิต 
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 8.2  “ครอบครัว” ระบบจะบังคับให้กดเลือกรายการ                และ                พร้อมทั้ง ให้บันทึกชื่อ - นามสกุลของบิดา 
(ที่มิใช่บิดาบุญธรรม) มารดา (ที่มิใช่มารดาบุญธรรม) สามีหรือภริยาโดยชอบด้วยกฎหมาย (ถ้ามี) และบุตร (ที่มิใช่ 
บุตรบุญธรรม)  หากต้องการแก้ไขให้กด         หรือกด                           เพ่ือเพ่ิมข้อมูล  

 

 
 

หากเลือก แก้ไข/เพ่ิมข้อมูล จะปรากฏหน้าจอตามตัวอย่างด้านล่าง สามารถแนบไฟล์เอกสารโดยกด                      
ทั้งนี้ ขอให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน (ถ้ามี)  จากนั้นกด   
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 8.3  “ประวัติการศึกษา” ให้บันทึกชื่อสถานศึกษาที่เคยศึกษาทุกระดับตั้งแต่ระดับประถมศึกษาขึ้นไปจนถึงระดับการศึกษาสูงสุด 
ระบุเดือนปีตั้งแต่เข้าศึกษาจนส าเร็จการศึกษาในแต่ละแห่ง และวุฒิให้ระบุชื่อประกาศนียบัตร หรือปริญญาบัตร พร้อมทั้ง
สาขาวิชาเอก (ถ้ามี) โดยยึดตามเอกสาร ก.พ. 7  หากต้องการแก้ไขให้กด          หรือกด                          เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

 
 

 หากเลือก แก้ไข/เพ่ิมข้อมูล จะปรากฏหน้าจอตามตัวอย่างด้านล่าง สามารถแนบไฟล์เอกสารโดยกด 

 
ขอให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน (ถ้ามี) พร้อมทั้งให้ระบ ุ* ประเภทวุฒิ  ตามค าอธิบายด้านล่าง     >> จากนั้นกด  
 วุฒิที่บรรจุ  ให้ระบวุุฒิที่ใชบ้รรจุเข้ารับราชการ กรณีลาออกแล้วบรรจุเข้ารับราชการใหม่ ให้ระบุวุฒิที่ใช้บรรจุเข้ารับราชการใหม่ 
 วุฒิในต าแหน่งปจัจุบัน” กรณีด ารงต าแหน่งประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน/ช านาญงาน ต้องไม่สูงกว่า อนุปริญญา/ปวส./ปวช.  
  กรณีด ารงต าแหน่งประเภทวิชาการ/อ านวยการ/บริหาร ระบุวุฒิสูงสุดที่ตรงตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง 
 วุฒิอื่น ๆ”  ให้ระบุวุฒิที่นอกเหนือจาก วุฒิที่บรรจุ/วุฒิในต าแหน่งปัจจุบัน/วุฒิสูงสุด เช่น ประถมศึกษา มัธยมศึกษา เป็นต้น 
  วุฒิสูงสุด”  ให้ระบุวุฒิสูงสุดที่ส าเร็จการศึกษา  
 วุฒิในต าแหน่งปจัจุบันเพิ่มเติม” กรณีมีวุฒิในระดับเดียวกับ “วุฒิในต าแหน่งปัจจุบัน” มากกว่า 1 วุฒิ     
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 8.4  “ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ”  กรณีไม่มีให้กด                           หากมีใบอนุญาตฯ ให้กด                     จากนั้น 

กด                         เพื่อเพ่ิมข้อมูล หากมีข้อมูลอยู่แล้วแต่ต้องการแก้ไขให้กด         เพ่ือแก้ไขข้อมูล 

 
 

หากเลือก แก้ไข/เพ่ิมข้อมูล จะปรากฏหน้าจอตามตัวอย่างด้านล่าง สามารถแนบไฟล์เอกสารได้โดยกด                      
จากนั้นเลือก *ประเภทใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ โดยกด          ทั้งนี้ ขอให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน แล้วกด          
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 8.5  “ที่อยู”่  ให้ระบุที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน และที่อยู่ปัจจุบัน  หากต้องการแก้ไขให้กด          หรือกด                           
               เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 
 

 
 

หากเลือก แก้ไข/เพ่ิมข้อมูล จะปรากฏหน้าจอตามตัวอย่างด้านล่าง สามารถแนบไฟล์เอกสารได้โดยกด                        
ทั้งนี้ ขอให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน แล้วกด                   เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 
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 8.6  “ภาพถ่าย/ลายเซ็นต์”  ให้บันทึกรูปถ่ายสีที่มีความละเอียดไม่น้อยกว่า 300 จุดต่อนิ้ว โดยใช้รูปตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2542)  

ออกตามความในพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542  หากต้องการแก้ไขให้กด           เพื่อแก้ไข 
หรือกด                            เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 
 

 
 

 

  หากเลือก แก้ไข/เพ่ิมข้อมูล จะปรากฏหน้าจอตามตัวอย่างด้านล่าง ให้แนบไฟล์รูปภาพ (.png  .jgp  หรือ .jpeg )  
โดยกด                     ระบุ *ปี พ.ศ. ...  จากนั้นเลือก *สถานะภาพถ่าย หากประสงค์ให้แสดงเป็นภาพประจ าตัวในหน้าทะเบียน
ประวัติ ให้เลือก               จากนั้นกด          
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 8.7  “ความพิการ”   หากตรวจสอบแล้วในระบบยังไม่เลือกรายการ ขอให้ระบุ “ความพิการ” โดยคลิกเลือกตามรายการด้านล่าง 
หรือเลือก                           เพ่ือเพ่ิมข้อมูล   

 

 
 

 

  หากเลือก แก้ไข/เพ่ิมข้อมูล จะปรากฏหน้าจอตามตัวอย่างด้านล่าง ให้แนบไฟล์บัตรประจ าตัวผู้พิการโดยกด  
เลือก *ประเภทความพิการ โดยกด           พร้อมระบุวันที่ออกบัตร - วันที่หมดอายุ บัตรประจ าตัวผู้พิการ  ครั้งที่ต่ออายุ  
จากนั้นกด          
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9.  เมื่อตรวจสอบและกรอกข้อมูลครบทุกหัวข้อตามที่ก าหนดแล้ว 
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10. เมื่อด าเนินการตามข้อ 1 – 9 เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงสถานการด าเนินการรับรองทะเบียนประวัติฯ ถึ งขั้นตอนที่ 3  
“อยู่ระหว่างตรวจสอบ” โดยระบบจะแจ้งไปยังเจ้าหน้าที่ (Admin) ให้ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลประวัติที่ข้าราชการบันทึก และ
ยืนยันค าสั่งบรรจุของข้าราชการอีกครั้ง ซึ่งใช้เวลาด าเนินประมาณ 1 – 2 วันท าการ นับจากวันที่ข้าราชการรับรองทะเบียนประวัติ  
 

 

 . . . . . . 

 
 
 
 

ภายเวลา 2 วันท าการ นับจากวันที่ข้าราชการรับรองทะเบียนประวัติ  

ขอให้ข้าราชการตรวจสอบ e-mail จากระบบ SEIS แจ้งว่าเจ้าหน้าที่รับรองทะเบียนประวัติแล้ว  

หรือ เข้าไปตรวจสอบสถานะตนเองในระบบ SEIS 
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11. ภายใน 1 – 2 วันท าการ เมื่อข้าราชการคลิก e-mail จากระบบ SEIS หรือ login เข้าระบ SEIS จะปรากฏสถานะแจ้งว่า  
      เจ้าหน้าที่ กบค. ตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ตาม                              
 
  จากนั้น ให้ข้าราชการ ด าเนินการรับรองข้อมูล ตาม                             โดยคลิก   “รับรองว่าข้อมูลที่ข้าพเจ้า

กรอกเป็นความจริงทุกประการ”  จากนั้นคลิก                 เพื่อสแกน ThaID รับรองข้อมูลทะเบียนประวัติอิเล็กทรอนิกส์  
 

 

 . . . . . . 
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12. จากนั้นแถบแสดงสถานการณ์รับรองทะเบียนประวัติจะแจ้งว่าได้ด าเนินการถึงขั้นตอนที่ 4 “เจ้าของประวัติรับรองข้อมูล”  
       เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนของข้าราชการ และเจ้าหน้าที่ กบค. จะเสนอผู้มีอ านาจลงนามรบัรองฯ ขัน้ตอนที ่5 ภายใน 5 วนัท าการ 

 

 . . . . . . 

 

ใหค้ลิก “ตกลง”  และ   “OK”  จากนั้นเปิดแอพ ThaID เพ่ือรับรองข้อมูลฯ 


