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1.การเข้าสู่ระบบขอย้าย สามารถดำเนินการได้ 2 ช่องทาง ดังนี้
  1.1 ทางเว็บไซต์ https://gcloud.dsd.go.th/~homedsd/index.php
  1.2 ทางเว็บไซต์ https://gcloud.dsd.go.th/~dsd-move/login.php
ซึ่งจะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง
  1.3 ให้กรอกข้อมูลผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน แล้วคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” (กรณีเข้าสู่ระบบ
ครั้งแรกไม่ต้องใส่รหัสผ่าน)

ตัวอย่างการกรอก 
นางสาวสรรหา บรรจุแต่งตั�ง

2.กรณีเข้าสู่ระบบครั้งแรก เมื่อคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ จะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่างให้
กรอกรหัสผ่านและยืนยันรหัสผ่าน โดยผู้ใช้สามารถกำหนดรหัสได้เองเป็นตัวอักษรหรือ
ตัวเลขอย่างน้อย 6 ตัว แล้วคลิกปุ่ม ยืนยัน 
  

นางสาวสรรหา บรรจุแต่งตั�ง

กำหนดรหัสผ่านได้เอง
โดยเป็นตัวอักษรหรือ
ตัวเลขอย่างน้อย 6 ตัว 

ยืนยันรหัสผ่าน 
ให้เหมือนกับที่กำหนดไว้
 

1

2

3

เมื่อตั้งรหัสผ่านและยืนยัน
รหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว
คลิกปุ่ม ยืนยัน 

นางสาวสรรหา บรรจุแต่งตั�ง

กลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งตั�ง
กองบริหารทรัพยากรบุคคล

https://gcloud.dsd.go.th/~homedsd/index.php
https://gcloud.dsd.go.th/~dsd-move/login.php%20%20
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3.เมื่อดำเนินการตามข้อ 2 แล้ว จะปรากฎหน้าจอดังรูปด้านล่าง ให้กรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้
และรหัสผ่านที่กำหนดไว้ตามข้อ 2 แล้วคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

4.เมื่อคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ จะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง แล้วคลิกปุ่ม แจ้งความประสงค์ 
  

นางสาวสรรหา บรรจุแต่งตั�ง ตัวอย่างการกรอก 
นางสาวสรรหา บรรจุแต่งตั�ง

...... ใส่รหัสผ่านที่กำหนดไว้ 

 

กลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งตั�ง
กองบริหารทรัพยากรบุคคล

คลิกปุ่ม แจ้งความประสงค์
จะปรากฏหน้าจอตามข้อ 5
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5.เมื่อปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนทั้ง 3 ส่วน ดังนี้
  ส่วนที่ 1 ให้กรอกเลขที่สัญญาจ้างปัจจุบัน (ตัวอย่าง 99/2567) และเบอร์โทรศัพท์
  ส่วนที่ 2 ให้ระบุหน่วยงานที่ประสงค์ตามลำดับ และใส่เหตุผลสำคัญในการขอย้าย
  ส่วนที่ 3 ให้ระบุรายชื่อผู้บังคับบัญชา ระดับหัวหน้างาน/หัวหน้าฝ่าย และระดับผู้อำนวยการ
หน่วยงาน
พร้อมทั้ง ตรวจสอบข้อมูลของตนเองให้ถูกต้องและเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้วให้คลิกที่ปุ่ม
ส่งความประสงค์ จะปรากฏหน้าจอ บันทึกข้อมูลเรียบร้อย

กลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งตั�ง
กองบริหารทรัพยากรบุคคล

6. เมื่อ บันทึกข้อมูลเรียบร้อย จะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง กรณีต้องการแก้ไขข้อมูล
คลิกที่ปุ่ม แก้ไขข้อมูล ระบบจะกลับไปที่หน้าจอตามข้อ 5 (การแก้ไขข้อมูลจะแก้ไขได้เมื่อ
ผู้บังคับบัญชายังไม่กดอนุมัติ หากผู้บังคับบัญชาอนุมัติแล้วจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้) 
เมื่อดำเนินการเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม ออกจากระบบ

กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลคลิกที่ปุ่ม
ระบบจะกลับไปที�หน้าจอตามข้อ 5

หากดำเนินการ
เรียบร้อยแล้ว
และไม่ต้องการ
แก้ไขข้อมูล
ให้คลิกปุ่ม 

ออกจากระบบ

เมื่อข้อมูลเรียบร้อยแล้ว
คลิกปุ�ม ส่งความประสงค์

1

2

3
4

5 6

1 2

3 4

5 6
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1.การเข้าสู่ระบบขอย้าย สามารถดำเนินการได้ 2 ช่องทาง ดังนี้
  1.1 ทางเว็บไซต์ https://gcloud.dsd.go.th/~homedsd/index.php
  1.2 ทางเว็บไซต์ https://gcloud.dsd.go.th/~dsd-move/login.php
ซึ่งจะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง
  1.3 ให้กรอกข้อมูลผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน แล้วคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” (กรณีเข้าสู่ระบบ
ครั้งแรกไม่ต้องใส่รหัสผ่าน)

ตัวอย่างการกรอก 
นางสาวสรรหา บรรจุแต่งตั�ง

2.กรณีเข้าสู่ระบบครั้งแรก เมื่อคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ จะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่างให้
กรอกรหัสผ่านและยืนยันรหัสผ่าน โดยผู้ใช้สามารถกำหนดรหัสได้เองเป็นตัวอักษรหรือ
ตัวเลขอย่างน้อย 6 ตัว แล้วคลิกปุ่ม ยืนยัน 
  

กำหนดรหัสผ่านได้เอง
โดยเป็นตัวอักษรหรือ
ตัวเลขอย่างน้อย 6 ตัว 

ยืนยันรหัสผ่าน 
ให้เหมือนกับที่กำหนดไว้
 

1

2

3

เมื่อตั้งรหัสผ่านและยืนยัน
รหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว
คลิกปุ่ม ยืนยัน 

กลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งตั�ง
กองบริหารทรัพยากรบุคคล

https://gcloud.dsd.go.th/~homedsd/index.php
https://gcloud.dsd.go.th/~dsd-move/login.php%20%20
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3.เมื่อดำเนินการตามข้อ 2 แล้ว จะปรากฎหน้าจอดังรูปด้านล่าง ให้กรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้
และรหัสผ่านที่กำหนดไว้ตามข้อ 2 แล้วคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

4.เมื่อคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ เมื่อปรากฎหน้าจอให้สังเกตด้านซ้ายมือให้คลิกปุ่ม พิจารณา 
จะปรากฎหน้าจอดังรูปด้านล่าง และให้คลิกปุ่ม ดู  
  

ตัวอย่างการกรอก 
นางสาวสรรหา บรรจุแต่งตั�ง

...... ใส่รหัสผ่านที่กำหนดไว้ 

 

กลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งตั�ง
กองบริหารทรัพยากรบุคคล

คลิกปุ่ม 
พิจารณา

คลิกปุ่ม 



3
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5.เมื่อปรากฎหน้าจอดังรูปด้านล่าง ในส่วนที่ 3 สำหรับหัวหน้างาน/หัวหน้าฝ่าย ให้คลิกปุ่ม
เห็นควรให้ย้ายตามประสงค์ หรือ เห็นควรเป็นอย่างอื่น (กรณีเห็นควรเป็นอย่างอื่นให้กรอก
เหตุผลเพิ่ มเติม) แล้วคลิกปุ่ม ยืนยัน 

กลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งตั�ง
กองบริหารทรัพยากรบุคคล

1 คลิกเลือกเห็นควรให้ย้ายตามประสงค์ หรือ เห็นควรเป�นอย่างอื�น

2 กรณีเห็นควรเป็นอย่างอื่นให้
กรอกเหตุผลเพิ�มเติม หรือใส่ -

คลิกปุ่ม ยืนยัน 

6.เมื่อปรากฎหน้าจอดังรูปด้านล่าง ในส่วนที่ 3 สำหรับผู้อำนวยการหน่วยงาน ให้คลิกปุ่ม 
เห็นควรให้ย้ายตามประสงค์ หรือ เห็นควรเป็นอย่างอื่น (กรณีเห็นควรเป็นอย่างอื่นให้กรอก
เหตุผลเพิ่ มเติม) แล้วคลิกปุ่ม ยืนยัน 

1 คลิกเลือกเห็นควรให้ย้ายตามประสงค์ หรือ เห็นควรเป�นอย่างอื�น

2 กรณีเห็นควรเป็นอย่างอื่นให้กรอก
เหตุผลเพิ�มเติม หรือใส่ -

3

คลิกปุ่ม ยืนยัน 



3
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7.เมื่อปรากฎหน้าจอดังรูปด้านล่าง สังเกตด้านซ้ายมือแล้วคลิกปุ่ม ออกจากระบบ 

กลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งตั�ง
กองบริหารทรัพยากรบุคคล

คลิกปุ่ม 
ออกจากระบบ
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เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
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กลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งตั�ง
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เอกสารอื่น ๆ ที�เกี�ยวข้อง (กรณีได้รับการย้าย)

1.ตัวอย่าง การเขียนหนังสือยินยอมให้ย้ายพนักงานราชการ 

กลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งตั�ง
กองบริหารทรัพยากรบุคคล
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เอกสารอื่น ๆ ที�เกี�ยวข้อง (กรณีได้รับการย้าย)

2.ตัวอย่าง การเขียนสัญญาแก้ไขเพิ่ มเติมสัญญาจ้างพนักงานราชการ 

กลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งตั�ง
กองบริหารทรัพยากรบุคคล
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	การใช้งานระบบสำหรับผู้บังคับบัญชา/ผู้อนุมัติ
	1.การเข้าสู่ระบบ                                                                           7 2.การอนุมัติสำหรับผู้บังคับบัญชา/ผู้อนุมัติ                                             9

	เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง (กรณีได้รับการย้าย)
	1.ตัวอย่าง การเขียนหนังสือยินยอมให้ย้ายพนักงานราชการ                           11 2.ตัวอย่าง การเขียนสัญญาแก้ไขเพิ่มเติมสัญญาจ้างพนักงานราชการ              12



	คู่มือการใช้งานระบบดำเนินการขอย้าย                             2 สำหรับพนักงานราชการ
	คู่มือการใช้งานระบบดำเนินการขอย้าย                             3 สำหรับพนักงานราชการ
	คู่มือการใช้งานระบบดำเนินการขอย้าย                              สำหรับพนักงานราชการ

	การใช้งานระบบ สำหรับพนักงานราชการ ผู้ประสงค์ขอย้าย
	คู่มือการใช้งานระบบดำเนินการขอย้าย                             4 สำหรับพนักงานราชการ
	1.การเข้าสู่ระบบขอย้าย สามารถดำเนินการได้ 2 ช่องทาง ดังนี้   1.1 ทางเว็บไซต์ https://gcloud.dsd.go.th/~homedsd/index.php   1.2 ทางเว็บไซต์ https://gcloud.dsd.go.th/~dsd-move/login.php
	ซึ่งจะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง   1.3 ให้กรอกข้อมูลผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน แล้วคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” (กรณีเข้าสู่ระบบครั้งแรกไม่ต้องใส่รหัสผ่าน)
	ตัวอย่างการกรอก  นางสาวสรรหา บรรจุแต่งตั้ง

	2.กรณีเข้าสู่ระบบครั้งแรก เมื่อคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ จะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่างให้กรอกรหัสผ่านและยืนยันรหัสผ่าน โดยผู้ใช้สามารถกำหนดรหัสได้เองเป็นตัวอักษรหรือตัวเลขอย่างน้อย 6 ตัว แล้วคลิกปุ่ม ยืนยัน
	กำหนดรหัสผ่านได้เอง โดยเป็นตัวอักษรหรือตัวเลขอย่างน้อย 6 ตัว
	ยืนยันรหัสผ่าน  ให้เหมือนกับที่กำหนดไว้
	กลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง
	กองบริหารทรัพยากรบุคคล

	เมื่อตั้งรหัสผ่านและยืนยันรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม ยืนยัน


	คู่มือการใช้งานระบบดำเนินการขอย้าย                             5 สำหรับพนักงานราชการ
	3.เมื่อดำเนินการตามข้อ 2 แล้ว จะปรากฎหน้าจอดังรูปด้านล่าง ให้กรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านที่กำหนดไว้ตามข้อ 2 แล้วคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”
	ตัวอย่างการกรอก  นางสาวสรรหา บรรจุแต่งตั้ง
	ใส่รหัสผ่านที่กำหนดไว้

	4.เมื่อคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ จะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง แล้วคลิกปุ่ม แจ้งความประสงค์
	คลิกปุ่ม แจ้งความประสงค์ จะปรากฏหน้าจอตามข้อ 5
	กลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง
	กองบริหารทรัพยากรบุคคล



	คู่มือการใช้งานระบบดำเนินการขอย้าย                             6 สำหรับพนักงานราชการ
	5.เมื่อปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนทั้ง 3 ส่วน ดังนี้   ส่วนที่ 1 ให้กรอกเลขที่สัญญาจ้างปัจจุบัน (ตัวอย่าง 99/2567) และเบอร์โทรศัพท์   ส่วนที่ 2 ให้ระบุหน่วยงานที่ประสงค์ตามลำดับ และใส่เหตุผลสำคัญในการขอย้าย   ส่วนที่ 3 ให้ระบุรายชื่อผู้บังคับบัญชา ระดับหัวหน้างาน/หัวหน้าฝ่าย และระดับผู้อำนวยการหน่วยงาน พร้อมทั้ง ตรวจสอบข้อมูลของตนเองให้ถูกต้องและเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้วให้คลิกที่ปุ่ม ส่งความประสงค์ จะปรากฏหน้าจอ บันทึกข้อมูลเรียบร้อย
	เมื่อข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม ส่งความประสงค์

	6. เมื่อ บันทึกข้อมูลเรียบร้อย จะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง กรณีต้องการแก้ไขข้อมูล คลิกที่ปุ่ม แก้ไขข้อมูล ระบบจะกลับไปที่หน้าจอตามข้อ 5 (การแก้ไขข้อมูลจะแก้ไขได้เมื่อ ผู้บังคับบัญชายังไม่กดอนุมัติ หากผู้บังคับบัญชาอนุมัติแล้วจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้)  เมื่อดำเนินการเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม ออกจากระบบ
	กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลคลิกที่ปุ่ม ระบบจะกลับไปที่หน้าจอตามข้อ 5
	กลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง
	กองบริหารทรัพยากรบุคคล

	คู่มือการใช้งานระบบดำเนินการขอย้าย                              สำหรับผู้บังคับบัญชา/ผู้อนุมัติ

	การใช้งานระบบ สำหรับผู้บังคับบัญชา/ผู้อนุมัติ
	คู่มือการใช้งานระบบดำเนินการขอย้าย                             7 สำหรับผู้บังคับบัญชา/ผู้อนุมัติ
	1.การเข้าสู่ระบบขอย้าย สามารถดำเนินการได้ 2 ช่องทาง ดังนี้   1.1 ทางเว็บไซต์ https://gcloud.dsd.go.th/~homedsd/index.php   1.2 ทางเว็บไซต์ https://gcloud.dsd.go.th/~dsd-move/login.php
	ซึ่งจะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง   1.3 ให้กรอกข้อมูลผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน แล้วคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” (กรณีเข้าสู่ระบบครั้งแรกไม่ต้องใส่รหัสผ่าน)
	2.กรณีเข้าสู่ระบบครั้งแรก เมื่อคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ จะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่างให้กรอกรหัสผ่านและยืนยันรหัสผ่าน โดยผู้ใช้สามารถกำหนดรหัสได้เองเป็นตัวอักษรหรือตัวเลขอย่างน้อย 6 ตัว แล้วคลิกปุ่ม ยืนยัน
	กำหนดรหัสผ่านได้เอง โดยเป็นตัวอักษรหรือตัวเลขอย่างน้อย 6 ตัว
	ยืนยันรหัสผ่าน  ให้เหมือนกับที่กำหนดไว้
	เมื่อตั้งรหัสผ่านและยืนยันรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม ยืนยัน


	คู่มือการใช้งานระบบดำเนินการขอย้าย                             8 สำหรับผู้บังคับบัญชา/ผู้อนุมัติ
	3.เมื่อดำเนินการตามข้อ 2 แล้ว จะปรากฎหน้าจอดังรูปด้านล่าง ให้กรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านที่กำหนดไว้ตามข้อ 2 แล้วคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”
	ตัวอย่างการกรอก  นางสาวสรรหา บรรจุแต่งตั้ง
	ใส่รหัสผ่านที่กำหนดไว้

	4.เมื่อคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ เมื่อปรากฎหน้าจอให้สังเกตด้านซ้ายมือให้คลิกปุ่ม พิจารณา  จะปรากฎหน้าจอดังรูปด้านล่าง และให้คลิกปุ่ม ดู
	กลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง
	กองบริหารทรัพยากรบุคคล


	คู่มือการใช้งานระบบดำเนินการขอย้าย                             9 สำหรับผู้บังคับบัญชา/ผู้อนุมัติ
	5.เมื่อปรากฎหน้าจอดังรูปด้านล่าง ในส่วนที่ 3 สำหรับหัวหน้างาน/หัวหน้าฝ่าย ให้คลิกปุ่ม เห็นควรให้ย้ายตามประสงค์ หรือ เห็นควรเป็นอย่างอื่น (กรณีเห็นควรเป็นอย่างอื่นให้กรอกเหตุผลเพิ่มเติม) แล้วคลิกปุ่ม ยืนยัน
	1 คลิกเลือกเห็นควรให้ย้ายตามประสงค์ หรือ เห็นควรเป็นอย่างอื่น
	2 กรณีเห็นควรเป็นอย่างอื่นให้กรอกเหตุผลเพิ่มเติม หรือใส่ -
	คลิกปุ่ม ยืนยัน

	6.เมื่อปรากฎหน้าจอดังรูปด้านล่าง ในส่วนที่ 3 สำหรับผู้อำนวยการหน่วยงาน ให้คลิกปุ่ม  เห็นควรให้ย้ายตามประสงค์ หรือ เห็นควรเป็นอย่างอื่น (กรณีเห็นควรเป็นอย่างอื่นให้กรอกเหตุผลเพิ่มเติม) แล้วคลิกปุ่ม ยืนยัน
	กลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง
	กองบริหารทรัพยากรบุคคล


	คู่มือการใช้งานระบบดำเนินการขอย้าย                            10 สำหรับผู้บังคับบัญชา/ผู้อนุมัติ
	7.เมื่อปรากฎหน้าจอดังรูปด้านล่าง สังเกตด้านซ้ายมือแล้วคลิกปุ่ม ออกจากระบบ
	คู่มือการใช้งานระบบดำเนินการขอย้าย                             เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง (กรณีได้รับการย้าย)

	เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง (กรณีได้รับการย้าย)
	คู่มือการใช้งานระบบดำเนินการขอย้าย                            11 เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง (กรณีได้รับการย้าย)
	1.ตัวอย่าง การเขียนหนังสือยินยอมให้ย้ายพนักงานราชการ

	คู่มือการใช้งานระบบดำเนินการขอย้าย                            12 เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง (กรณีได้รับการย้าย)
	2.ตัวอย่าง การเขียนสัญญาแก้ไขเพิ่มเติมสัญญาจ้างพนักงานราชการ


