
ล าดับ ขั้นตอน ผลลัพธ์ที่เกิดขึ้น 

หน่วยงานในสังกัด
กรมพัฒนาฝีมือ
แรงงานรับทราบ 
ทั่วกัน 

แจ้งเวียนหนังสือเปิดระบบแสดง
ความประสงค์ขอย้าย 

แบบฟอร์มคู่มือปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) 

ชื่องาน/กระบวนงาน การย้ายข้าราขการ 
หน่วยงาน กลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งต้ัง  กองบริหารทรัพยากรบุคคล 

แหล่งข้อมูลที่ใช้ 

1. จัดท าหนังสือเสนอ ผอ.กบค.  
ลงนามในหนังสือแจ้งเวียน 
2. แจ้งเวียนหนังสือในระบบ  
E-saraban ให้ทุกหน่วยงาน 
 

รายละเอียดต้องด าเนินงาน 

1.  F:\Recruiting 160668\2. งานย้าย 
2. ระบบ E-saraban 

 ทราบจ านวนและ
ข้อมูลผู้ขอย้ายแบบ 
Real time ทั้งหมด 

เปิดระบบแสดงความประสงค์ขอ
ย้าย แบ่งออกเป็น 2 ประเภท ดังน้ี 
1) ข้าราชการ เปิดระบบ 2 รอบ/ปี  
ภายในเดือนมีนาคมและกันยายน ของ
ทุกป ี
2) พนักงานราชการ  เปิดระบบ 1 
รอบ/ปี ภายในเดือนกันยายนของ
ทุกป ี(เปิดระบบ 30 วัน) 
  

1. จัดท าข้อมูลปัจจุบันของ
ข้าราชการ และพนักงานราชการ  
เพ่ือป้อนข้อมูลเข้าระบบ  
2. เปิดระบบแสดงความประสงค์ 
ขอย้าย ทางเว็บไซต์ 
https://datacenter.dsd.go.th/ ภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนด 

1. ระบบสารสนเทศทรัพยากร
บุคคล (DPIS 6) 
2. เว็บไซต์
https://datacenter.dsd.go.th/ 
  

 

3 ค าสั่งมีความถูกต้อง 
ครบถ้วน เป็นไปตาม
กฎ ระเบียบ 
ที่เกี่ยวข้อง 

1. ตรวจสอบต าแหน่งว่างเพ่ือ
รองรับการย้าย 
2. ร่างแผนการโยกย้าย  
3. ประชุม คกก. พิจารณาการย้าย 
4. จัดท าค าสั่งย้ายข้าราชการ 

1.  F:\Recruiting 160668\2. งานย้าย 
2. ระบบสารสนเทศทรัพยากร
บุคคล (DPIS 6) 

จัดท าค าสั่งย้ายข้าราชการ 
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- ค าสั่งมีความถูกต้อง 
ครบถ้วน เป็นไปตาม
กฎ ระเบียบ 
ที่เกี่ยวข้อง 
- ปลัดกระทรวงแรงงาน
ให้ความเห็นชอบ  

1. จัดท าบันทึกเสนอค าสั่งให้หัวหน้า
ส่วนราชการลงนาม (ขรก.ประเภท
วิชาการ ระดับช านาญการลงไป 
ประเภททั่วไป ระดับอาวุโสลงไป และ
พนักงานราชการ)   
2. ข้าราชการระดับช านาญการ
พิเศษข้ึนไป เสนอให้ปลัดกระทรวง
แรงงานเห็นชอบ  

F:\Recruiting 160668\2. งานย้าย 
 

บันทึกเสนอผู้มีอ านาจเห็นชอบ 
และลงนามค าสั่ง ตามมาตรา 57 แห่ง
พรบ.ข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 
2551 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
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 หน่วยงานในสังกัด
กรมพัฒนาฝีมือ
แรงงานรับทราบ 
ทั่วกัน  
 

1. ออกเลขค าสั่งและหนังสือ
รายงานตัวถึงหน่วยงานผู้ที่ได้รับย้าย 
2. แจ้งเวียนหนังสือในระบบ  
E-saraban และเว็บไซต์ 
https://gcloud.dsd.go.th/~hom
edsd/index.php 
  

1. ระบบ E-saraban 
2. เว็บไซต์ 
https://gcloud.dsd.go.th/~
homedsd/index.php  

แจ้งเวียนค าสั่งย้ายให้หน่วยงานทราบ 
หรือด าเนินการในส่วนที่เก่ียวขอ้ง 
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https://datacenter.dsd.go.th/

